对外经济贸易大学
临时使用教室申请表
	使用部门
	
	使用人数
	

	申请事由及活动内容
	申请人:
年   月   日

	使用时间
	年
	月
	日
	星期
	时段（节次）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教室规模
	□50课桌以下   □50-100课桌   □100-150课桌  □150-318课桌

	教室类型
	□多媒体教室        □普通教室          □实验室

	使用部门
意见
	                                  负责人签字:
                                    公章:
年    月    日

	联系人
	
	联系电话
	

	教务处
审核意见
	                                 负责人:
年   月    日      


注：申请临时使用教室，需提前一周提交申请。 
